
 

 

 

 

 

 

 

 

照会 
～様々な条件で患者様を検索します～ 
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照会 

業務メニューの １３ 照会 を選択します。 

 

 

 

 

 

照会では、 基本情報 、 保険 公費 、 病名 診療行為 、 介護 の条件に当てはまる患者様を

検索出来ます。 
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基本情報からの検索方法 

 

 １２ 登録 に登録している情報で患者様を検索する事が出来ます。 

 

例）患者番号１～１０００番で７５歳以上の患者様を調べたい。 

１．患者番号と年齢に条件を指定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２． 検索（Ｆ１２） を押すと検索結果が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．検索結果を印刷する場合、 印刷（Ｆ１２） 、 ＯＫ を押すと印刷出来ます。 
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保険・公費からの検索方法 

 

 １２ 登録 で登録している保険や公費の情報で患者様を検索する事が出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保険者番号を入力するか、保険の種類から保険を手動で選択して下さい。 

※保険者番号と保険の種類を同時に入力して検索する事は出来ません。 

 

保険の負担割合から患者様を検索する事も出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 照4 - 

 

 

公費を検索する場合、<ＡＮＤ・ＯＲ>機能を使う事が出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・保険者番号「01430016」、かつ「054 難病」を持つ 

患者様の場合 ⇒ ＡＮＤ 

・保険者番号「01430016」、又は「054 難病」を持つ 

患者様の場合 ⇒ ＯＲ 
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病名・診療行為からの検索方法 

 

処置、薬剤、病名等の条件から患者様を検索する事が出来ます。 

また、診療行為は数量・回数・合計を指定する事も出来ます。 

 

例）R6.4.1～R6.4.30 に来院された患者様で、ロキソニン錠６０ｍｇを２錠以上、 

処方した患者様を調べたい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１． 診療年月日を指定します。 

 診療月（Ｓｈｉｆｔ＋Ｆ４） を押すと、画面上の診療年月日に環境設定の月が表示されます。 

 前月（Ｆ６） 、 次月（Ｆ７） を押して診療月を変更する事も出来ます。 

（直接手入力しても構いません） 

２．診療行為コードに普段入力している、入力コード（例：rokiso）を入力して下さい。 

診療行為に「ロキソニン錠６０ｍｇ」と表示されます。 

 

 

 

  

３．数量・回数を指定します。 

数値指定で[１ 数量を指定する]・[２ 回数を指定する]・[３ 合計を指定する]から、 

[１ 数量を指定する]を選択します。 

比較条件で[1：等しい]・[２：以上]・[３：以下]の中から[２：以上]を選択します。 

４． 検索（Ｆ１２） を押すと該当の患者様が検索されます。 

 

※入力コードをつけていない薬剤で検索する場合には、 

診療行為名検索に薬剤や診療行為を「漢字」又は「カタカナ」で入力して検索します。 

該当する薬剤、診療行為を選択して、 ← を押すと左側の診療行為の欄に移動します。 
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月の総点数でのレセプト患者検索 

 

１．レセプトのひと月の総点数にて患者様の検索を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２． 診療年月日を指定します。 

 診療月（Ｓｈｉｆｔ＋Ｆ４） 、 前月（Ｆ６） 、 次月（Ｆ７） より指定します。 

（直接手入力しても構いません） 

３．点数欄に点数を入力します。 

４． 検索（Ｆ１２） を押すと指定した点数以上の患者様が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ ４２ 明細書 の集計データを参照しています。事前に集計をかけてから作成して下さい。 
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ＮＯＴ検索（除外検索） 

 

例１）指定した診療年月日の期間に受診のある、自賠責保険以外の患者様を調べたい。 

 

 保険 公費 タブより保険の種類で「９７３ 自賠責保険」を選択してＮＯＴを選択し、診療年月日の 

期間指定を行い、 検索（Ｆ１２） を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

例２）指定した診療年月日の期間に受診のある、胃炎の付いていない患者様を調べたい。 

 

 病名 診療行為 タブより、病名に「胃炎」を入力してＮＯＴを選択し、診療年月日の期間指定を 

行い、 検索（Ｆ１２） を押します。 
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例３）指定した診療年月日の期間に受診のある、初診料を算定していない患者様を調べたい。 

 

 病名 診療行為 タブより、診療コード部分で「初診料」を検索し、表示される診療コードの先頭に 

 「-（マイナス）」を入力して 検索（Ｆ１２） を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（補足） 

下記のように条件を設定すると、「再診料」を算定していて、「初診料」を算定していない患者様を 

調べる事が出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 照9 - 

 

明細書連携（照会結果からレセプトを作成する） 

 

各種条件により検索した結果（患者リスト）をレセプト個別作成の対象者にできます。 

レセプト個別作成への連携データは最大 2000 人分です。 

 

例）「クレオホーム」に入所している患者様の令和 7 年２月分のレセプトをまとめて作成する場合 

※事前に、 １２ 患者登録 で「状態」に施設名の登録を行っておく必要があります 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．状態１に「01 クレオホーム」を指定し、診療年月日を指定して 検索（Ｆ１２） を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．検索結果画面の下部にある 明細書連携（Ｆ９） を押します。 
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３．下記のような画面が表示されたら、 OK を押し、「処理は正常に終了しました」と表示されたら 

連携データ作成は完了です。 戻る を押し、画面を戻します。 

 

 

 

 

 

 

４．次に、 ４２ 明細書 を開き、「個別作成」「医保」にチェックを付け、 確定（Ｆ１２） を押します。 

 ※「２ 点検用レセプト」を選択すると、院外処方の内容も表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．左下のプルダウンより、「4 照会連携」を選択します。 

 

 

６．下記のように、連携データが取り込まれますので、 確定（Ｆ１２） を押し明細書の個別作成を行っ

て下さい。 

 

 

 

〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰 

 

 

 

 

 

〰〰 

〰〰 

〰 
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検索条件の保存 

（検索した条件を保存して、次回から簡単に検索する事が出来ます） 

 

例）消炎鎮痛処置を実施した患者様を調べたい。 

 

条件を入力した後、 条件保存（Ｓｈｉｆｔ＋Ｆ７） を押し、登録名を入力して 登録 を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次回からは検索条件を選択するだけで、自動で条件が設定されます。 
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検索した情報をＣＳＶで抽出する（サーバー機での操作方法） 

（ＣＳＶ形式で保存すると、エクセルに取込み、必要なデータの修正や整理が自由に出来ます。） 

 

※ＵＳＢメモリに出力する場合、事前に主サーバーへセットして下さい。 

 

１．検索結果の画面で ＣＳＶ出力（Ｆ１１） を押します。 

 

 

 

 

２．出力指示画面が表示されましたら、ファイル出力先に「１ クライアント保存」、文字コードに 

「２ Ｓ－ｊｉｓ」を選択し、 ＯＫ を押します。（ファイル名は変更しないで下さい。） 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

３．ファイルのダウンロード画面が表示されましたら、 保存 を押します。 

 

 

 

 

 

４．フォルダの中に保存（F）：にＵＳＢメモリ（例 3.9GB ボリューム）を指定して 保存 を押します。 
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５．画面右上に下記のようなメッセージが表示されましたら、保存が完了しました。 

 

 

 

 

６． 閉じる を押します。 

 

 

 

 

 

７． 戻る（Ｆ１） を数回押して業務メニュー画面まで画面を戻します。 

 

 

 

 

 

 

 

※ＵＳＢメモリを外す場合は必ずデスクトップのアイコンを右クリックして 取り出す を 

選択し、アイコンが消えてから外して下さい。 

 

 

 

 

 

８． OUTPUT．CSV ファイルをマイクロソフトエクセル等で、目的に合わせて加工、 

印刷を行って下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カナ氏名が追加されました。 

はがき作成ソフトで使用する時

に便利になりました。 
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検索した情報をＣＳＶで抽出する（Windows端末での操作方法） 

 

※ＵＳＢメモリに出力する場合、事前に Windows端末へセットして下さい。 

 

１．検索結果の画面で ＣＳＶ出力（Ｆ１１） を押します。 

 

 

 

 

２．出力指示画面が表示されたら、ファイル出力先に「１ クライアント保存」、文字コードに 

「２ Ｓ－ｊｉｓ」を選択し、 ＯＫ を押します。（ファイル名は変更しないで下さい。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．ファイルのダウンロード画面が表示されたら、 保存 を押します。 
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４．保存先（デスクトップやリムーバブルディスク等）を指定して 保存 を押します。 

※ＵＳＢメモリの場合はリムーバブルディスクになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．以下のようなメッセージが表示されましたら、保存が完了しました。 

 

 

 

 

６． 閉じる を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

７． 戻る（Ｆ１） を数回押して業務メニュー画面まで画面を戻します。 

 

 

 

 

 

 

 

８．指定した保存先には OUTPUT．CSV というファイルで保存されます。 

（ここではマイクロソフトエクセルで開きます。） 
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９． OUTPUT．CSV ファイルをマイクロソフトエクセル等で、目的に合わせて加工、 

印刷を行って下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カナ氏名が追加されました。 

はがき作成ソフトで使用する時

に便利になりました。 
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検索した情報をＣＳＶで抽出する（Web ORCA クラウド版の場合） 

 

※ＵＳＢメモリに出力する場合、事前に端末へセットして下さい。 

 

１． 検索結果の画面で ＣＳＶ出力（Ｆ１１） を押します。 

 

 

 

２．出力指示画面が表示されたら、ファイル出力先に「１ クライアント保存」、文字コードに 

「２ Ｓ－ｊｉｓ」を選択し、 ＯＫ を押します。（ファイル名は変更しないで下さい。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．処理が終わると保存先を指定する画面が出てくるので保存先を指定して 保存 を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※Googlechrome の設定によってはこの画面が出てこない場合もあるのでその場合は端末の 

ダウンロードフォルダをご確認ください。 
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４． 戻る（Ｆ１） を数回押して業務メニュー画面まで戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

５．指定した保存先には OUTPUT.CSV というファイル名で保存されます。 

 

 

 

 

 

 

６． OUTPUT.CSV ファイルをマイクロソフトエクセル等で開き、目的に合わせて加工、 

印刷を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カナ氏名が追加されました。 

はがき作成ソフトで使用する時

に便利になりました。 


